
IF YOU ARE A CONTRACTOR….. 

 
 

  Select your Organizational Unit from the drop‐down list.  Some examples of this might be: 

  APHIS‐VS‐EM  (APHIS Veterinary Services – Emergency Management) 
  CSREES‐OEP‐POLICY‐FM (CSREES OEP POLICY: Funds Management Section) 
  FS‐R3‐RO (Forest Service: Regional Office 3)  

  Select your USDA Sponsor from the drop‐down list. This is the individual that will be sponsoring your access to 
AgLearn. 

  Select the word Contractor from the drop‐down list.  

  Enter the last and first name of the Contracting Officer’s Technical Representative (COTR). This person is named as 
the COTR in the contract between USDA and your company. If you do not know who your COTR is, please contact 
your company’s contracting office to obtain the COTR’s identify.  

  Enter the email address for the COTR identified above (please use the xxx@xxx.xxx format, e.g. 
JohnSmith@company.com). 

  Enter the full name of your company as it appears in the contract between USDA and your company. 
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IF YOU ARE A PARTNER….. 

 

  Select your Organizational Unit from the drop‐down list.  Some examples of this might be: 

  APHIS‐VS‐EM  (APHIS Veterinary Services – Emergency Management) 
  CSREES‐OEP‐POLICY‐FM (CSREES OEP POLICY: Funds Management Section) 
  FS‐R3‐RO (Forest Service: Regional Office 3)  

  Select your USDA Sponsor from the drop‐down list. This is the individual that will be sponsoring your access to 
AgLearn. 

  Select the word Partner from the drop‐down list.  

  Enter the last and first name of a USDA Point of Contact (POC).  This person must be a USDA employee and be 
able to verify your status as a partner. 

  Enter the email address for the POC identified above (please use the xxx@xxx.xxx format, e.g. 
John.Smith@USDA.gov). 

  Enter the full name of your organization. 
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IF YOU ARE A STUDENT….. 

 

  Select your Organizational Unit from the drop‐down list.  Some examples of this might be: 
  APHIS‐VS‐EM  (APHIS Veterinary Services – Emergency Management) 
  CSREES‐OEP‐POLICY‐FM (CSREES OEP POLICY: Funds Management Section) 
  FS‐R3‐RO (Forest Service: Regional Office 3)  

  Select your USDA Sponsor from the drop‐down list. This is the individual who will be sponsoring your access to 
AgLearn. 

  Select the word Student from the drop‐down list.  

  Enter the last and first name of a USDA Point of Contact (POC).  This person must be a USDA employee and be 
able to verify your status as a student. 

  Enter the email address for the POC identified above (please use the xxx@xxx.xxx format, e.g. 
John.Smith@USDA.gov). 

  Enter the full name of your organization. 
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